VLOZENI TEXTU Z PDF FORMATU

PDF (zkratka anglického nazvu Portable Document Format — format pro pienositelné dokumenty) je souborovy
format vyvinuty firmou Adobe pro ukladani dokumentt nezavisle na softwaru i hardwaru, pomoci které¢ho byly
potizeny. Soubor typu PDF mutize obsahovat text i obrazky, pfi¢emz tento format zajist'uje, ze se libovolny
dokument na vSech zatizenich zobrazi a vytiskne stejné. PDF format naptiklad umoziiuje pouzit v dokumentu
ruzné fonty (typy pisma) tak, aby byly k dispozici na libovolném jiném zatizeni.

Pro tento format existuji volné dostupné prohlizece pro mnoho platforem. Nejznaméjsi je oficialni prohlize¢
matefské firmy Adobe — Adobe Reader — ktery 1ze stahnout z www.adobe.cz.
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i Obdélnikova oblast vytvorena
ZAKLADY PRACE S POCITACEM Nastrojem snimek
Oc¢ekavaneé vystupy — 1. a 2. obdobi
zak
7 vyufivd zdakladni standardni funkee pocitace a jeho nejbéinéjsi periferie
0 » respektuje pravidla bezpecne prace s hardware i software a postupuje poucené v pripade
Jejich zavady
» chrani data pred poskozenim, ziratou a zneuitim
Ucivo
»  zakladni pojmy informaéni ¢innosti — informace, informaéni zdroje, informaéni instituce
= «  struktura, funkce a popis poéitade a piidavnych zafizeni
£ »  operaéni systémy a jejich zékladni funkee
»  seznameni s formaty soubort (doe, gif)
»  nmultimedialni vyuziti poéitace
»  jednoducha nudrzba poéitace, postupy pii béznych problémech s hardware a software
+  zasady bezpeénosti prace a prevence zdravotnich rizik spojenych s dlouhodobym vyuzivanim
vypocetni techniky
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¢ Chceme-li z PDF dokumentu (pokud se nejedna o zabezpeceny dokument) vloZit vybrany obsah naptiklad
do textového dokumentu, je potieba tuknutim aktivovat Nastroj pro vybér. Poté mizeme
tazenim mysi vybrat pozadovanou ¢ast dokumentu a pomoci schranky (CTRL+C, CTRL+V) > vybrat
ji ptenést do konkrétniho dokumentu. Vybrané informace se vlozi véetné ptivodniho formatu.

¢ Chceme-li vlozit pouze Cisty text bez ptivodniho formatovani, pouzijeme pro vlozeni do naseho
dokumentu piikaz Upravy — VloZit jinak... — Neformatovany text.

¢ Nastroj snimek slouZzi k vytvoteni obdélnikového vybéru (vyfezu) ¢asti dokumentu, ktery se
zkopiruje do schranky. Muzeme tak napiiklad vybirat a vkladat do naseho dokumentu ukazky e
z néjakého PDF dokumentu.

¢ Pomoci Nastroje ru¢icka mizeme dokumentem posouvat a vyuzivat hypertextové odkazy
(naptiklad u obsahu) pro skok na pozadované misto v dokumentu.

¢ Pokud se PDF dokument netiskne spravné (tisknou se nesmyslné znaky), zasSkrtnéte tiskovém
okné moZnost DalSi volby — Tisknout jako obraz.
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