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OPERAČNÍ SYSTÉM 

aneb YŘƻ ǘƻ ǾǑŜŎƘƴƻ ǌƝŘƝΚ 

tǌŜŘǎǘŀǾǘŜ ǎƛ ƴŀǇǌƝƪƭŀŘ ƭŜǘƛǑǘŠΣ ƴŀ ƪǘŜǊŞƳ ƧŜ ǘŞƳŠǌ ǾǑŜŎƘƴƻΣ Ƨŀƪ Ƴł ōȇǘ ς ƻŘōŀǾƻǾŀŎƝ ƘŀƭŀΣ ƭŜǘŀŘƭŀ ƴŀ ǊŀƴǾŜƧƛΣ 
ƪƻƴǘǊƻƭƴƝ ǾŠȌ ǎŜ ȊŀǇƴǳǘȇƳƛ ǊŀŘŀǊȅΣ ǘŀƴƪƻǾŀŎƝ ŀ ƴŀǾłŘŠŎƝ ǾƻȊȅΦ WŜ ǘŀƳ ǘŀƪŞ ǎǇƻǳǎǘŀ ǇŀǎŀȌŞǊǻΣ ƪǘŜǌƝ Ƨǎƻǳ Ǉǌi-
ǇǊŀǾŜƴƛ ǎŜ ǎǾȇƳƛ ȊŀǾŀȊŀŘƭȅ ƴŀ ŎŜǎǘǳΦ /ƘȅōƝ ǘŀƳ ƧŜƴ ƧŜŘƛƴŞΥ ƻōǎƭǳƘǳƧƝŎƝ ǇŜǊǎƻƴłƭΦ bŜƧǎƻǳ ǘŀƳ ŀƴƛ ǇƻǎłŘƪȅ 
letadel ŀƴƛ ŘƛǎǇŜőŜǌƛ ŀƴƛ ǎƭŜőƴȅ Ȋ ƛƴŦƻǊƳŀŎƝ őƛ ƻŘ ǇǊƻŘŜƧŜ ƭŜǘŜƴŜƪΦ ½ ǘŀƪƻǾŞƘƻ ƭŜǘƛǑǘŠ ǎŜ ǾłƳ ǳǊőƛǘŠ ƴŜǇƻŘŀǌƝ 
ƻŘƭŜǘŠǘΦ ±ǑŜŎƘƴŀ ǘŜŎƘƴƛƪŀ ƧŜ Ǿ ǇƻǌłŘƪǳ ŀ ǇǌƛǇǊŀǾŜƴłΣ ŀƭŜ ōŜȊ ƭƛŘǎƪŞ ƻōǎƭǳƘȅ ƴŜƴƝ ƪ ƴƛőŜƳǳΦ ± ǘŞǘƻ ŀƴŀƭƻƎƛƛ ƧŜ 
ǎŀƳƻǘƴȇ ǇƻőƝǘŀő ǎŜ ǾǑŜƳƛ ǇǌƝŘŀǾƴȇƳƛ ȊŀǌƝȊŜƴƝƳƛ ƭŜǘƛǑǘŠƳΣ ǇŀǎŀȌŞǊȅ Ƨǎƻǳ ǊǻȊƴŞ ǇǊƻƎǊŀƳȅΣ ƪǘŜǊŞ ōȅŎƘƻƳ 
ŎƘǘŠƭƛ ƴŀ ǇƻőƝǘŀőƛ ǇƻǳȌƝǾŀǘ ŀ ǾŜǑƪŜǊȇƳ ƭŜǘƛǑǘƴƝƳ ǇŜǊǎƻƴłƭŜƳ ƧŜ Ǉŀƪ ƻǇŜǊŀőƴƝ ǎȅǎǘŞƳΦ 

Operační systém ƧŜ ǘŜƴ ƴŜƧȊłƪƭŀŘƴŠƧǑƝ ǇǊƻƎǊŀƳ όƴŜōƻ ǎǇƝǑ ŎŜƭȇ ōŀƭƝƪ ǇǊƻƎǊŀƳǻύΣ ƪǘŜǊȇ ƻōǎǘŀǊłǾł ƪƻƳǳƴƛƪŀŎƛ 
ƳŜȊƛ ǳȌƛǾŀǘŜƭŜƳΣ αƘƻƭȇƳά ǇƻőƝǘŀőŜƳ όƘŀǊŘǿŀǊŜƳύ ŀ ƻǎǘŀǘƴƝƳƛ ǇǊƻƎǊŀƳȅ όǎƻŦǘǿŀǊŜƳύΦ WŜǑǘŠ Ƨƛƴŀƪ ǌŜőŜƴƻΣ 
ƻǇŜǊŀőƴƝ ǎȅǎǘŞƳ ƧŜ ǾǊǎǘǾŀΣ ƪǘŜǊł ƻŘ ǎŜōŜ ƻŘŘŠƭǳƧŜ ƘŀǊŘǿŀǊŜ ŀ ŀǇƭƛƪŀőƴƝ ǇǊƻƎǊŀƳȅΦ hǎǘŀǘƴƝ ǇǊƻƎǊŀƳȅ Ǉŀƪ 
ǾŠǘǑƛƴƻǳ ƪƻƳǳƴƛƪǳƧƝ ǎ ǇƻőƝǘŀőŜƳ ǇƻǳȊŜ ǇǌŜǎ ƻǇŜǊŀőƴƝ ǎȅǎǘŞƳΦ hǇŜǊŀőƴƝ ǎȅǎǘŞƳ ƧƛƳ ǇƻǎƪȅǘǳƧŜ ǊǻȊƴŞ ǎƭǳȌōȅΣ 
ƻōǎǘŀǊłǾł ƴŀǇǌΦ ƪƻƳǳƴƛƪŀŎƛ ǎ ƪƭłǾŜǎƴƛŎƝΣ ǎ ƻōǊŀȊƻǾƪƻǳΣ ǎ ŘƛǎƪŜƳ ŀǇƻŘΦ 

hǇŜǊŀőƴƝ ǎȅsǘŞƳ ƴŜƴƝ ƧŜƴ ƧŜŘŜƴ ς ŜȄƛǎǘǳƧŜ ƧƛŎƘ ǾŠǘǑƝ ƳƴƻȌǎǘǾƝΣ ǎǘłƭŜ ǎŜ ǾȅǾƝƧŜƧƝ ŀ ȊŘƻƪƻƴŀƭǳƧƝΦ aŜȊƛ ƻǇŜǊŀőƴƝ 
ǎȅǎǘŞƳȅ ǇŀǘǌƝ ƴŀǇǌƝƪƭŀŘ a{ 5h{Σ h{κнΣ ¦ƴƛȄΣ [ƛƴǳȄΣ bƻǾŜƭƭ bŜǘ²ŀǊŜΣ aŀŎ h{ όǇǊƻ ǇƻőƝǘŀőŜ aŀŎƛƴǘƻǎƘύ 
ŀǇƻŘΦ bŀ ƻǎƻōƴƝŎƘ ǇƻőƝǘŀőƝŎƘ Ƨǎƻǳ ŘƴŜǎ ƴŜƧǊƻȊǑƝǌŜƴŠƧǑƝƳ ƻǇŜǊŀőƴƝƳ ǎȅǎǘŞƳŜƳ ²ƛƴŘƻǿǎ ŦƛǊƳȅ aƛŎǊƻǎƻŦǘΦ 
V ǎƻǳőŀǎƴŞ ŘƻōŠ ǎŜ ǎƻǳōŠȌƴŠ ƳǻȌŜƳŜ ǎŜǘƪŀǘ ƴŀ ǎǘŀǊǑƝŎƘ ǇƻőƝǘŀőƝŎƘ ǎ ǾŜǊȊŜƳƛ ²ƛƴŘƻǿǎ фрΣ ²ƛƴŘƻws 98, 
²ƛƴŘƻǿǎ aƛƭƭŜƴƛǳƳΣ ²ƛƴŘƻǿǎ b¢Σ ²ƛƴŘƻǿǎ нлллΣ ƴŀ ƴƻǾŠƧǑƝŎƘ ǇƻőƝǘŀőƝŎƘ ǇƻǘƻƳ ²ƛƴŘƻǿǎ ·tΣ ²ƛƴŘƻǿǎ 
±ƛǎǘŀ ŀ ²ƛƴŘƻǿǎ т ŀ ǇǊŀŎǳƧŜ ǎŜ ƴŀ ŘŀƭǑƝŎƘ ǾŜǊȊƝŎƘΦ 
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PÒÁÃÏÖÎþ ÐÌÏÃÈÁ 

± ŘƴŜǑƴƝ ŘƻōŠ ǎŜ ƳǻȌŜƳŜ ǳ ǇƻőƝǘŀőŜ ǎŜǘƪŀǘ ǎ ǊǻȊƴȇƳƛ ǾŜǊȊŜƳƛ ²ƛƴŘƻǿǎ όƴŜƧőŀǎǘŠƧƛ ²ƛƴŘƻǿǎ ·tΣ ²ƛƴŘƻǿǎ 
±ƛǎǘŀΣ ²ƛƴŘƻǿǎ тύΦ ¦ƪłȌŜƳŜ ǎƛ ƴŀ ƧŜŘƴƻŘǳŎƘŞƳ ƻōǊłȊƪǳ ȊłƪƭŀŘƴƝ ǇǊǾƪȅΣ ƪǘŜǊŞ ǾŠǘǑƛƴƻǳ ƧŜƴ ŘǊƻōƴŠ ƻōƳŠπ
ƴŠƴŞ ƴŀƧŘŜmŜ Ǿ ƪŀȌŘŞ ǾŜǊȊƛΦ 
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tƻ ǎǇǳǑǘŠƴƝ ²ƛƴŘƻǿǎ ǎŜ ƴŀ ƻōǊŀȊƻǾŎŜ ȊƻōǊŀȊƝ pracovní plochaΦ aǻȌŜ ƳƝǘ ƭƛōƻǾƻƭƴƻǳ ōŀǊǾǳ 
ƴŜōƻ ƴŀ ƴƝ ƳǻȌŜ ōȇǘ ǳƳƝǎǘŠƴ ƴŠƧŀƪȇ ƻōǊłȊŜƪ όǘŀǇŜǘŀύΦ bŀ ǇǊŀŎƻǾƴƝ ǇƭƻǑŜ ǎŜ ƴŀŎƘłȊŜƧƝ ƛƪƻƴȅ ŀ 
ȊƻōǊŀȊǳƧƝ ǎŜ ƻƪƴŀ ǎǇǳǑǘŠƴȇŎƘ ǇǊƻƎǊŀƳǻΦ Ikona ƧŜ ƎǊŀŦƛŎƪȇ ǎȅƳōƻƭ όƳŀƭȇ ƻōǊłȊŜƪύ ǇǌŜŘǎǘŀǾǳƧƝπ
ŎƝ ǎƻǳōƻǊ όƴŀǇǌƝƪƭŀŘ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ƴŜōƻ ǇǊoƎǊŀƳύΣ ǎƭƻȌƪǳ nebo zástupce (odkaz na soubor ς ǇƻȊƴłƳŜ Ƙƻ ǇƻŘƭŜ 
ǑƛǇƪȅ Ǿ ƭŜǾŞƳ ǎǇƻŘƴƝƳ ǊƻƘǳ ƛƪƻƴȅύΦ /ƘŎŜƳŜ-ƭƛ ƻǘŜǾǌƝǘκǎǇǳǎǘƛǘ ǎƻǳōƻǊΣ ŘǾŀƪǊłǘ Ǚǳƪƴeme na jeho ikonu.  

(ÌÁÖÎþ ÐÁÎÅÌ ɉÌÉĤÔÁɊ 

¢ƭŀőƝǘƪŀ ƴŀ ƘƭŀǾƴƝ ƭƛǑǘŠ ȊƻōǊŀȊǳƧƝ ƻǘŜǾǌŜƴł ƻƪƴŀ ŀ ƻƪƴŀ ǎǇǳǑǘŠƴȇŎƘ ǇǊƻƎǊŀƳǻΣ ƛ ƪŘȅȌ Ƨǎƻǳ ƴŠƪǘŜǊł ƻƪƴŀ Ƴi-
ƴƛƳŀƭƛȊƻǾŀƴł ƴŜōƻ ǎƪǊȅǘł ǇƻŘ ƧƛƴȇƳ ƻƪƴŜƳΦ £ǳƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ǇǌƝǎƭǳǑƴŞ ǘƭŀőƝǘƪƻ ƴŀ ƘƭŀǾƴƝƳ ǇŀƴŜƭǳ ǎŜ ƳǻȌŜƳŜ 
snadno ǇǌŜǇƴƻǳǘ Řƻ ƧƛƴŞƘƻ ƻƪƴŀ ƴŜōƻ ǇǊƻƎǊŀƳǳΦ 

 

nebo ve Windows 7 

 

5łƭŜ ǎŜ ƴŀ ƭƛǑǘŠ ƴŀŎƘłȊƝ ǇŀƴŜƭ ƴłǎǘǊƻƧǻΣ ƪǘŜǊȇ ƻōǎŀƘǳƧŜ ƛƪƻƴȅ ƴŜƧőŀǎǘŠƧƛ ǇƻǳȌƝǾŀƴȇŎƘ ǇǊƻƎǊŀƳǻ (vlevo) a 
ǘƭŀőƝǘƪŀ ǎǘłƭŜ ǎǇǳǑǘŠƴȇŎƘ ǇǊƻƎǊŀƳǻ (vpravo). 

.ÁÂþÄËÁ 3ÔÁÒÔ ɉÔÌÁéþÔËÏ 3ÔÁÒÔɊ 

tǊƻǎǘǌŜŘƴƛŎǘǾƝƳ ƴŀōƝŘƪȅ Start ƳǻȌŜƳŜ ǎǇƻǳǑǘŠǘ ǇǊƻƎǊŀƳȅΣ ƻǘŜǾƝǊŀǘ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅΣ ǳǇǊŀǾƻǾŀǘ ǎȅs-
ǘŞƳΣ ȊƝǎƪłǾŀǘ ƴłǇƻǾŠŘǳΣ ǾȅƘƭŜŘłǾŀǘ ǇƻƭƻȌƪȅ Ǿ ǇƻőƝǘŀőƛ ŀǇƻŘΦ ¦ ƴŠƪǘŜǊȇŎƘ ǇƻƭƻȌŜƪ Ǿ ƴŀōƝŘŎŜ Start 
ƧŜ ȊƻōǊŀȊŜƴŀ ǑƛǇƪŀ ǎƳŠǌǳƧƝŎƝ ŘƻǇǊŀǾŀΦ ¢ƻ ȊƴŀƳŜƴłΣ ȌŜ Ƨǎƻǳ ƪ ŘƛǎǇƻȊƛŎƛ ŘŀƭǑƝ Ǿƻƭōȅ Ǿ ǇƻŘƴŀōƝŘŎŜΣ 
ƪǘŜǊł ǎŜ ȊƻōǊŀȊƝ Ǉƻ ǳƳƝǎǘŠƴƝ ǳƪŀȊaǘŜƭŜ ƳȅǑƛ ƴŀŘ ǇƻƭƻȌƪǳ ǎŜ ǑƛǇƪƻǳΦ 

6ÙÐÎÕÔþ ÐÏéþÔÁéÅ 

tǊƻ ǳƪƻƴőŜƴƝ ǇǊłŎŜ ǎŜ ǎȅǎǘŞƳŜƳ ²ƛƴŘƻǿǎ ǇƻǳȌƛƧŜƳŜ ǇǌƝƪŀȊ Vypnout/Vypnout počítač Ǿ ƴŀōƝŘŎŜ Start. 
¢Ŝƴǘƻ ǇǌƝƪŀȊ ȊŀǾǌŜ ǾǑŜŎƘƴŀ ƻƪƴŀΣ ǳƪƻƴőƝ ǇǊƻƎǊŀƳȅ όǇƻƪǳŘ ƧǎƳŜ ǘŀƪ ƴŜǳőƛƴƛƭƛ ǎŀƳƛύ ŀ ǇǌƛǇǊŀǾƝ ǇƻőƝǘŀő ƪ Ǿy-
ǇƴǳǘƝΦ tƻƪǳŘ ƧǎmŜ ƧŜǑǘŠ ƴŜǳƭƻȌƛƭƛ ǎǾƻǳ ǇǊłŎƛΣ ōǳŘŜmŜ ƪ ǘƻƳǳ ǾȅȊǾłƴƛΦ ¢ŜǇǊǾŜ ǇƻǘƻƳ ƳǻȌŜmŜ ǇƻőƝǘŀő Ǿy-
Ǉƴƻǳǘ ǎƝǙƻǾȇƳ ǾȅǇƝƴŀőŜƳ όǇƻƪǳŘ ǎŜ ƴŜǾȅǇƝƴł ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ǎłƳύΦ YŘȅȌ ǾȅǇƴŜmŜ ǇƻőƝǘŀő ōŜȊ ǳƪƻƴőŜƴƝ ǎȅs-
ǘŞƳǳ ²ƛƴŘƻǿǎΣ ƳǻȌŜmŜ ǇǌƛƧƝǘ ƻ ǊƻȊŘŠƭŀƴƻǳ ǇǊłŎƛΣ ǇǌƝǇŀŘƴŠ ƛ ǇƻǊǳǑƛǘ ǾƭŀǎǘƴƝ ǎȅǎǘŞƳΦ 

3ÐÕĤÔñÎþ ÐÒÏÇÒÁÍÕ 

±ŠǘǑƛƴŀ ǇǊƻƎǊŀƳǻ ƴŀƛƴǎǘŀƭƻǾŀƴȇŎƘ Ǿ ǇƻőƝǘŀőƛ ƧŜ ƪ ŘƛǎǇƻȊƛŎƛ ƴŀ ƧŜŘƴƻƳ ǎƴŀŘƴƻ ǇǌƝǎǘǳǇƴŞƳ ƳƝǎǘŠ ς Ǿ ƴŀōƝŘŎŜ 
Start – Programy/Všechny programyΦ ± ȊłǾƛǎƭƻǎǘƛ ƴŀ ƴŀǎǘŀǾŜƴƝ ǇƻőƝǘŀőŜ ƳǻȌŜ ƴŀōƝŘƪŀ {ǘŀǊǘ ƻōǎŀƘƻǾŀǘ 
ǊǻȊƴŞ ǇƻƭƻȌƪȅΦ {ǇǳǑǘŠƴƝ ǇǊƻƎǊŀƳǳ ȊǇǻǎƻōƝ ƧŜƘƻ ƴŀƘǊłƴƝ 
Řƻ ƻǇŜǊŀőƴƝ ǇŀƳŠǘƛ ǇƻőƝǘŀőŜ ŀ ǇǌƝǇŀŘƴŠ ȊƻōǊŀȊŜƴƝ ƧŜƘƻ 
ƻƪƴŀ ƴŀ ǇǊŀŎƻǾƴƝ ǇƭƻǑŜΦ 

± ƴŀōƝŘŎŜ Start – Programy/Všechny programy ǙǳƪƴŜƳŜ 
ƴŀ ƴłȊŜǾ ǇǊƻƎǊŀƳǳ ƴŜōƻ ǇǌŜƧŘŜƳŜ ƴŀ ǇǌƝǎƭǳǑƴƻǳ ǎƪǳǇi-
ƴǳ όƴŀǇǌƝƪƭŀŘ tǌƝǎƭǳǑŜƴǎǘǾƝύ ƻōǎŀƘǳƧƝŎƝ ǇǊƻƎǊŀƳΣ ƪǘŜǊȇ 
ŎƘŎŜƳŜ ǎǇǳǎǘƛǘΣ ŀ ǇƻǘƻƳ ǙǳƪƴŜƳŜ ƴŀ ƴłȊŜǾ ǇǊƻƎǊŀƳǳ 
όƴŀǇǌƝƪƭŀŘ aŀƭƻǾłƴƝύ. 

tƻƪǳŘ ƳłƳŜ ȊłǎǘǳǇŎŜ ȌłŘŀƴŞƘƻ ǇǊƻƎǊŀƳǳ ƴŀ ǇǊŀŎƻǾƴƝ 
ǇƭƻǑŜΣ ǎǘŀőƝ ƴŀ ƧŜƘƻ ƛƪƻƴǳ ŘǾŀƪǊłǘ Ǚǳƪƴƻǳǘ ƳȅǑƝΦ 

5ËÏÎéÅÎþ ÐÒÏÇÒÁÍu  

£ǳƪƴŜƳŜ ƴŀ ǘƭŀőƝǘƪƻ Zavřít  όαƪǌƝȌŜƪάύ Ǿ ǇǊŀǾŞƳ Ƙƻr-
ƴƝƳ ǊƻƘǳ ƻƪƴŀ ǇǊƻƎǊŀƳǳ ƴŜōƻ ǎǘƛǎƪƴŜƳŜ ƪƻƳōƛƴŀŎƛ 
ƪƭłǾŜǎ Alt+F4. 
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Okno programu ( okno aplikace)  

YŀȌŘȇ ǇǊƻƎǊŀƳ (aplikace) ōŠȌƝ ǾŜ ǎǾŞƳ ǾƭŀǎǘƴƝƳ ƻƪƴŠΣ ƪǘŜǊŞ ƳǻȌŜ ƻōǎŀƘƻǾŀǘ ƧŜǑǘŠ ŘŀƭǑƝ ƻƪƴŀ όƴŀǇǌΦ ǇǊƻ 
ƧŜŘƴƻǘƭƛǾŞ ȊǇǊŀŎƻǾłǾŀƴŞ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅΣ ŘƛŀƭƻƎƻǾł ƻƪƴŀΣ ƪŘŜ ƧŜ ǇƻǘǌŜōŀ ƴŠŎƻ ƴŀǎǘŀǾƛǘ őƛ ǳǇǌŜǎnit apod.). 
U ƪŀȌŘŞƘƻ ƻƪƴŀ ǎŜ ƳǻȌŜƳŜ ǎŜǘƪŀǘ ǎ ƴłǎƭŜŘǳƧƝŎƝƳƛ ƻǾƭłŘŀŎƝƳƛ ǇǊǾƪȅ (okno programu Word 2003). 

 

bŜōƻ ƻōŘƻōƴŠ ǳ programu Word 2007 ς ǾƛŘƝǘŜΣ ȌŜ ȊłƪƭŀŘƴƝ ǇǊǾƪȅ ƻƪƴŀ ǇǊƻƎǊŀƳǳ ǎŜ ǇǌƝƭƛǑ ƴŜƳŠƴƝ. 
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Záhlaví okna ȊƻōǊŀȊǳƧŜ ǘƛǘǳƭŜƪ όƴłȊŜǾύ ƻƪƴŀ ǇǊƻƎǊŀƳǳ ƴŜōƻ ŘƛŀƭƻƎƻǾŞƘƻ ƻƪƴŀΦ ¢ŀȌŜƴƝƳ Ȋŀ ǘƛǘǳƭƪƻǾȇ ǇǊǳƘ 
ƳǻȌŜƳŜ ƭƛōƻǾƻƭƴŠ ǇƻƘȅōƻǾŀǘ ƻƪƴŜƳ Ǉƻ ƻōǊŀȊƻǾŎŜ όǇƻƪǳŘ ƴŜƴƝ ƳŀȄƛƳŀƭƛȊƻǾłƴƻύΦ 

 

Tlačítko zavřít ǎƭƻǳȌƝ ƪ ǳƪƻƴőŜƴƝ ǇǊƻƎǊŀƳǳ (Alt+F4) ƴŜōƻ ȊŀǾǌŜƴƝ ƻƪƴŀ ǎ ŘƻƪǳƳŜƴǘŜƳ όƻŘǇƻǾƝŘł ǎǘƛǎƪǳ 
ƪƻƳōƛƴŀŎŜ ƪƭłǾŜǎ Ctrl+F4). 

Minimalizační tlačítko ƧŜ ǘƭŀőƝǘƪƻΣ Ǉƻ ƧŜƘƻȌ ǎǘƛǎƪƴǳǘƝ ǎŜ ƻƪƴƻ ȊƳŜƴǑƝ Řƻ ƛƪƻƴȅ ƴŀ ƘƭŀǾƴƝƳ ǇŀƴŜƭǳ όƭƛǑǘŠύ. 
bŜȊƴŀƳŜƴł ǘƻ ǾǑŀƪ ǳƪƻƴőŜƴƝ ŘŀƴŞƘƻ ǇǊƻƎǊŀƳǳ ƴŜōƻ ȊŀǾǌŜƴƝ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΣ ŀƭŜ ǇƻǳȊŜ ƧŜƘƻ αǳƪƭƛȊŜƴƝά Řƻ ƛƪo-
ƴȅ ƴŀ ƭƛǑǘŠ ǇǊƻ ǇǌƝǇŀŘΣ ȌŜ ǎ ƴƝƳ ǇǊłǾŠ ƴŜǇǊŀŎǳƧŜƳŜ όƴŀǇǌΦ ŀōȅ ƴŜȊŀōƝǊŀƭ ƳƝǎǘƻ ς αƴŜǇǌŜƪłȌŜƭά na obrazovce). 
£ǳƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ƛƪƻƴǳ ƴŀ ƭƛǑǘŠ ǎŜ ƻƪƴƻ ƻǇŠǘ ƻōƴƻǾƝ Řƻ ǇǻǾƻŘƴƝ ǾŜƭƛƪƻǎǘƛΦ 

Maximalizační tlačítko ƧŜ ǘƭŀőƝǘƪƻΣ Ǉƻ ƧŜƘƻȌ ǎǘƛǎƪƴǳǘƝ ǎŜ ƻƪƴƻ ȊǾŠǘǑƝ ǇǌŜǎ ŎŜƭƻǳ ƻōǊŀȊƻv-
ƪǳΦ ½ǇŠǘ Řƻ ǇǻǾƻŘƴƝ ǾŜƭƛƪƻǎǘƛ ǎŜ ƻƪƴƻ ǾǊłǘƝ Ǉƻ ǎǘƛǎƪǳ obnovovacího tlačítka. 

Pruh nabídek (hƭŀǾƴƝ ƴŀōƝŘƪŀ, ƘƭŀǾƴƝ ƳŜƴǳύ ȊƻōǊŀȊǳƧŜ ǾǑŜŎƘƴȅ ƴłȊǾȅ ǊƻƭŜǘƻǾȇŎƘ όǎǘŀƘƻǾŀŎƝŎƘΣ ǊƻȊōŀƭƻǾa-
ŎƝŎƘύ ƳŜƴǳΣ ƪŘŜ ƪŀȌŘŞ ǊƻƭŜǘƻǾŞ ƳŜƴǳ ǇǌŜŘǎǘŀǾǳƧŜ ǎŜȊƴŀƳ ǇǌƝƪŀȊǻ ǾȊǘŀƘǳƧƝŎƝŎƘ ǎŜ ƪŜ ǎǘŜƧƴŞƳǳ ǘŞƳŀǘǳΦ bŀ 
ǾȅōǊŀƴȇ ǇǌƝƪŀȊ ǙǳƪƴŜƳŜ ƳȅǑƝΦ 

 

   

1. tƻƪǳŘ ƧŜ Ȋŀ ǇƻƭƻȌƪƻǳ Ǿ ƴŀōƝŘŎŜ trojúhelníčekΣ ōǳŘŜ ƴłǎƭŜŘƻǾŀǘ ƧŜǑǘŠ ŘŀƭǑƝ ǇƻŘƴŀōƝŘƪŀΦ 
2. tƻƪǳŘ ƴłǎƭŜŘǳƧƝ Ȋŀ ǇǌƝƪŀȊŜƳ tři tečkyΣ ƻōƧŜǾƝ ǎŜ ƧŜǑǘŠ ƴŠƧŀƪŞ ŘƛŀƭƻƎƻǾŞ ƻƪƴƻΣ ƪŘŜ ōǳŘŜ ǇƻǘǌŜōŀ ŀƪŎƛ 
ǳǇǌŜǎƴƛǘ ƴŜōƻ ǇƻǘǾǊŘƛǘ ŀ ǘŜǇǊǾŜ ǇƻǘƻƳ ǎŜ ǇǌƝƪŀȊ ǇǊƻǾŜŘŜΦ 

3. tƻƪǳŘ Ȋŀ ǇǌƝƪŀȊŜƳ ƴŜƴłǎƭŜŘǳƧŜ nicΣ ǇǊƻǾŜŘŜ ǎŜ ǾŠǘǑƛƴƻǳ ƻƪŀƳȌƛǘŠ Ǉƻ ƧŜƘƻ ǾȅōǊłƴƝΦ 

½ŀ ƴŠƪǘŜǊȇƳƛ ǇǌƝƪŀzy jsou uvedeny klávesové zkratky όȊƪǊłŎŜƴŞ ƪƭłǾŜǎƻǾŞ ǇƻǾŜƭȅΣ ƴŀǇǌΦ /ǘǊƭҌYύΣ ƪǘŜǊŞ ƧŜ 
ƳƻȌƴŞ ǇƻǳȌƝǘ ǇǊƻ ǊȅŎƘƭŜƧǑƝ ǾȅǾƻƭłƴƝ ŘŀƴŞƘƻ ǇǌƝƪŀȊǳΣ ŀƴƛȌ ōȅŎƘƻƳ ƳǳǎŜƭƛ ǇƻǳȌƝǾŀǘ ƴŀōƝŘƪǳ ǇǌƝƪŀȊǻΦ 

4. tƻƪǳŘ ƧŜ Ǿ ƴŀōƝŘŎŜ ƛƪƻƴƪŀ ǎŜ ŘǾŠma ǑƛǇƪŀƳƛΣ ǎǘŀőƝ ǎŜ ƪ ƴƝ ǇǌƛōƭƝȌƛǘ ƳȅǑƝ ƴŜōƻ ƴŀ ƴƛ Ǚǳƪƴƻǳǘ ŀ ȊƻōǊŀȊƝ 
ǎŜ ŘŀƭǑƝ όƴŜǇƻǳȌƝǾŀƴŞύ ǇǌƝƪŀȊȅΦ 

5. bŠƪŘȅ ǎŜ Ǿ ƴŀōƝŘŎŜ ƻōƧŜǾƝ ǘŀƪŞ ǇƻƭƻȌƪŀ ƪ ȊŀǑƪǊǘƴǳǘƝΦ tƻƪǳŘ ƧŜ ǇǌŜŘ ƴƝ ǳǾŜŘŜƴ ǎȅƳōƻƭ ȊŀǑƪǊǘƴǳǘƝ 
όαŦŀƧŦƪŀάύΣ ƧŜ ǘŜƴǘƻ ǇƻǾŜƭ ŀƪǘƛǾƴƝΦ ½ŀǑƪǊǘƴǳǘƝ ƴŜōƻ ȊǊǳǑŜƴƝ ȊŀǑƪǊǘƴǳǘƝ ǎŜ ǇǊƻǾłŘƝ ǙǳƪƴǳǘƝƳ ƳȅǑƝΦ 

6. Pokud je ǇǌƝƪŀȊ ǑŜŘȇ όƴŜǾȇǊŀȊƴȇύΣ ƧŜ Ǿ Řŀƴƻǳ ŎƘǾƝƭƛ ƴŜŘƻǎǘǳǇƴȇ ŀ ƴŜƭȊŜ Ƙƻ ǘŜŘȅ ǇƻǳȌƝǘΦ 

Panel nástrojů ƻōǾȅƪƭŜ ȊƻōǊŀȊǳƧŜ ƛƪƻƴȅ ƴŜƧǇƻǳȌƝǾŀƴŠƧǑƝŎƘ ǇǌƝƪŀȊǻ ŀ ǎƭƻǳȌƝ ǘŀƪ ǇǊƻ ǊȅŎƘƭŜƧǑƝ ǾȅƘƭŜŘłƴƝ ŀ Ǉƻu-
ȌƛǘƝ ŘŀƴŞƘƻ ǇǌƝƪŀȊǳΦ 

 

Pás karet ƻōǎŀƘǳƧŜ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾŞ ƪŀǊǘȅ όȊłƭƻȌƪȅύΣ Řƻ ƪǘŜǊȇŎƘ Ƨǎƻǳ ƴłǎǘǊƻƧŜ ǎŜǎƪǳǇŜƴȅ ǇƻŘƭŜ ǎƻǳǾƛǎŜƧƝŎƝŎƘ ǘŞƳŀǘΦ 
YŀȌŘł ƪŀǊǘŀ ƻōǎŀƘǳƧŜ ƴŠƪƻƭƛƪ ǎƪǳǇƛƴ ƴłǎǘǊƻƧǻΦ 
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Vodorovný a svislý posuvník όǇƻǎǳǾƴł ƭƛǑǘŀΣ ǊƻƭƻǾŀŎƝ ǇǊǳƘύ ǎƭƻǳȌƝ ƪ ǇǊƻƘƭƝȌŜƴƝ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǇǌŜǎŀƘǳƧƝŎƝƘƻ 
ǾȅƳŜȊŜƴƻǳ ǾŜƭƛƪƻǎǘ ƻƪƴŀΦ WŜ ǘƻ ǇǊǳƘΣ ǾȅōŀǾŜƴȇ ǑƛǇƪŀƳƛ ƴŀ ƻōƻǳ ƪƻƴŎƝŎƘ ŀ ǘłƘƭŜƳ όƻōŘŞƭƴƝőƪŜƳΣ ƧŜȊŘŎŜƳύ 
ƳŜȊƛ ƴƛƳƛΦ ¢łƘƭƻ ƛƴŘƛƪǳƧŜ ǇƻȊƛŎƛ Ǿ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΦ ¢ŀȌŜƴƝƳ ǘłƘƭŀ ǇƻǎǳǾƴƝƪǳ ǎŜ ƭȊŜ Ǌychle pohybovat souborem 
v ǊłƳŎƛ ƻƪƴŀ όǇƻŘƻōƴŠ ŦǳnƎǳƧŜ ƛ ƪƻƭŜőƪƻ ƴŀ ƳȅǑƛύΣ ǾŜ ǎǾƛǎƭŞƳ ƛ ǾƻŘƻǊƻǾƴŞƳ ǎƳŠǊǳΦ {ǘƛǎƪ ǘƭŀőƝǘƪŀ ƳȅǑƛ ƴŀ 
ƴŠƪǘŜǊŞ ȊŜ ǑƛǇŜƪΣ ƪǘŜǊȇƳƛ ƧŜ ǇƻǎǳǾƴƝƪ ƻǇŀǘǌŜƴΣ ȊǇǻǎƻōƝ Ǉƻǎǳƴ ƻ ƧŜŘƴǳ ǇƻȊƛŎƛ όƴŀǇǌΦ ƻ ƧŜŘŜƴ ǌłŘŜƪύΦ {ǘƛǎƪƴu-
ǘƝƳ ŀ ŘǊȌŜƴƝƳ ǇƻǎǳƴƻǾŀŎƝ ǑƛǇƪȅ ǎŜ ŘƻǎłƘƴŜ ǇƭȅƴǳƭŞƘƻ Ǉƻǎǳƴǳ όǊƻƭƻǾłƴƝύ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΦ tǌƛ ǙǳƪƴǳǘƝ ƳȅǑƝ 
v ǇǊƻǎǘƻǊǳ ƳŜȊƛ ǑƛǇƪŀƳƛ ŀ ǘłƘƭŜƳ ŘƻƧŘŜ ƪ ǇƻǎǳǾǳ ƻ ƧŜŘƴǳ ǎǘǊłƴƪǳ όƻōǊŀȊƻǾƪǳύ Ǿ ǇǌƝǎƭǳǑƴŞƳ ǎƳŠǊǳΦ 

 

Okraj okna όƘǊŀƴƛŎŜ ƻƪƴŀΣ ǊłƳŜőŜƪ ƻƪƴŀΤ ǊƻƘ ƻƪƴŀύ ς ǘŀȌŜƴƝƳ Ȋŀ ǊƻƘ ƻƪƴŀ nebo jeho hranici ƳǻȌŜƳŜ ƭƛōo-
ǾƻƭƴŠ ƳŠƴƛǘ ǾŜƭƛƪƻǎǘ ƴŠƪǘŜǊȇŎƘ ƻƪŜƴΦ 

Stavový řádek ƻōǾȅƪƭŜ ǳƪŀȊǳƧŜ ŀƪǘǳłƭƴƝ ƛƴŦƻǊƳŀŎŜ ƻ ǎƻǳōƻǊǳΣ ƪǘŜǊȇ 
v ƻƪƴŠ ǳǇǊŀǾǳƧŜƳŜΦ 

Blikající kurzor ƴłƳ ǳƪŀȊǳƧŜ ƳƝǎǘƻ ƴŀ ƻōǊŀȊƻǾŎŜΣ ƪŘŜ ǇǊłǾŠ ǇǊŀŎǳƧŜƳŜΦ 

Ukazatel myši όƪǳǊȊƻǊ ƳȅǑƛύ ƧŜ ǎȅƳōƻƭ ƴŀ ƻōǊŀȊƻǾŎŜ όǑƛǇƪŀΣ ƻōŘŞƭƴƝőŜƪΣ 
ƪǌƝȌΣ ǇǌŜǎȇǇŀŎƝ ƘƻŘƛƴȅ ŀǇƻŘΦύΣ ƪǘŜǊȇ ǎƭŜŘǳƧŜ ǇƻƘȅō ƳȅǑƛΦ 

$ÉÁÌÏÇÏÖï ÏËÎÏ 

Dialogové okno όŘƛŀƭƻƎƻǾȇ ōƻȄύ ǇǌƛƴłǑƝ informace ƴŜōƻ ƛƴŦƻǊƳŀŎŜ ƻŘ ǳȌƛǾŀǘŜƭŜ ǾȅȌŀŘǳƧŜ ǳǇǌŜǎƴƛǘΣ ŘƻǇƭƴƛǘ 
nebo jen potvrditΦ 5ƛŀƭƻƎƻǾŞ ƻƪƴƻ ƻōǎŀƘǳƧŜ ƳƴƻƘƻ ƻǾƭłŘŀŎƝŎƘ ǇǊǾƪǻ. 

 

Tlačítka όǇǌƝƪŀȊƻǾł ǘƭŀőƝǘƪŀύ ǎŜ ǇƻǳȌƝǾŀƧƝ ƪ ǾȅǾƻƭłƴƝ ƴŠƧŀƪŞ ŀƪŎŜΦ ±Ŝ ǾŠǘǑƛƴŠ ŘƛŀƭƻƎƻǾȇŎƘ ƻƪŜƴ ǎŜ ǾȅǎƪȅǘǳƧƝ 
ǘƭŀőƝǘƪŀ OK a Storno (ƴŜōƻ ǘŀƪŞ ½ǊǳǑƛǘ őƛ /ŀƴŎŜƭύΦ ¢ƭŀőƝǘƪƻ OK ǎƭƻǳȌƝ ƪ ǇƻǘǾǊȊŜƴƝ ǵŘŀƧǻ ǾȅǇƭƴŠƴȇŎƘ Ǿ ŘƛŀƭƻƎo-
ǾŞƳ ƻƪƴŠ όƻōǾȅƪƭŜ ƻŘǇƻǾƝŘł ǎǘƛǎƪǳ ƪƭłǾŜǎȅ EnterύΦ 5ƛŀƭƻƎƻǾŞ ƻƪƴƻ ƳǻȌŜƳŜ ȊǊǳǑƛǘΣ ŀƴƛȌ ōȅ ǎŜ Ŏƻƪƻƭƛ ǇǊƻǾŜd-
ƭƻΣ ǘƭŀőƝǘƪŜƳ Storno ƴŜōƻ ǎǘƛǎƪŜƳ ƪƭłǾŜǎȅ Escape ό9ǎŎύΦ ¢ƭŀőƝǘƪŀ ǘŞȌ ƳƻƘƻǳ ȊǇǻǎƻōƛǘ ȊƻōǊŀȊŜƴƝ ŘŀƭǑƝŎƘ Řƛŀƭo-

Ǝǻ όbŀǎǘŀǾŜƴƝΧΣ ¦ǇǌŜǎƴƛǘΧΣ tǊƻŎƘłȊŜǘΧ ŀǇƻŘΦύΦ ¢ƭŀőƝǘƪƻ Nápověda  ǾȅǾƻƭł ƴłǇƻǾŠŘǳ ƪ ǇǊłǾŠ ƻǘŜǾǌe-
ƴŞƳǳ ŘƛŀƭƻƎƻǾŞƳǳ ƻƪƴǳΦ 

 

Přepínací tlačítka όǇǌŜǇƝƴŀőΣ ǊŀŘƛƻǾł ǘƭŀőƝǘƪŀύ ǎƭƻǳȌƝ ƪ ǾȇōŠǊǳ ƧŜŘƴŞ Ȋ ƴŠƪƻƭƛƪŀ ƳƻȌƴƻǎǘƝ ǾƻƭōȅΦ ±ȊłƧŜƳƴŠ ǎŜ 
ǾȅƭǳőǳƧƝΦ ±ȅōǊŀƴŞ όȊŀǇƴǳǘŞύ ǘƭŀőƝǘƪƻ ƧŜ ƛƴŘƛƪƻǾłƴƻ őŜǊƴƻǳ ǘŜőƪƻǳΦ 

 



7 
 

Zaškrtávací políčka ǎƭƻǳȌƝ ƪ ȊŀǑƪǊǘƴǳǘƝ ƧŜŘƴŞ ƴŜōƻ ǾƝŎŜ ǾȊłƧŜƳƴŠ ǎŜ ƴŜǾȅƭǳőǳƧƝŎƝŎƘ ƳƻȌƴƻǎǘƝΦ 

 

Textová pole όǾǎǘǳǇƴƝ ǇƻƭŜύ ǳƳƻȌƶǳƧƝ ǾƪƭłŘłƴƝ ƧŜŘƴƻŘǳŎƘŞƘƻ ǘŜȄǘǳ όƴŀǇǌΦ ƧƳŞƴƻ ǎƻǳōƻǊǳ Ǉǌƛ ƧŜƘƻ ǇǊǾƴƝƳ 
ǳƭƻȌŜƴƝύΦ 

 

Číselné pole ǎƭƻǳȌƝ ǇǊƻ ȊŀŘłǾłƴƝ őƝǎŜƭƴȇŎƘ ǵŘŀƧǻΦ ¨ŘŀƧ ǎŜ ƳǻȌŜ ȊƳŠƴƛǘ ōǳř ǇǌŜǇǎłƴƝƳ, ƴŜōƻ ǙǳƪłƴƝƳ ƴŀ 
ǑƛǇƪȅ ǇǊƻ ȊǾŠǘǑŜƴƝ őƛ ȊƳŜƴǑŜƴƝ ƘƻŘƴƻǘȅΦ 

 

Seznam όǾȇōŠǊƻǾŞ ǇƻƭŜύ ǳƳƻȌƶǳƧŜ ǾȅōǊŀǘ ƧŜŘƴǳ ƴŜōƻ ǾƝŎŜ ǇƻƭƻȌŜƪ Ȋ ƴŀōƝŘƴǳǘŞƘƻ ǎŜȊƴŀƳǳΦ 

Pole se seznamem όǊƻȊōŀƭƻǾŀŎƝ ǎŜȊƴŀƳύ Ƨǎƻǳ ŘŜƭǑƝ ǎŜȊƴŀƳȅΣ ƪǘŜǊŞ ōȅ ǎŜ Řƻ ŘƛŀƭƻƎƻǾŞƘƻ ƻƪƴŀ ƴŜǾŜǑƭȅΣ ǇǊo-
ǘƻ ǎƛ ƧŜ ƳǳǎƝƳŜ Ǿ ǇǌƝǇŀŘŠ ǇƻǘǌŜōȅ ǊƻȊōŀƭƛǘ ǇƻƳƻŎƝ ǊƻȊōŀƭƻǾŀŎƝ ǑƛǇƪȅΦ bŜƴƝ-ƭƛ Ǿ ǎŜȊƴŀƳǳ ƪ ŘƛǎǇƻȊƛŎƛ ǇƻȌŀŘo-
Ǿŀƴł ƘƻŘƴƻǘŀΣ ƳǻȌŜƳŜ Ƨƛ ƴŠƪŘȅ Řƻ ƻƪŞƴƪŀ ȊŀǇǎŀǘ Ȋ ƪƭłǾŜǎƴƛŎŜΦ 

 

tƻƪǳŘ Ƨǎƻǳ ƴŠƪǘŜǊŞ ǇǊǾƪȅ ŘƛŀƭƻƎƻǾŞƘƻ ƻƪƴŀ ǑŜŘƛǾŠ ƴŜǾȇǊŀȊƴŞΣ Ƨǎƻǳ Ǿ ŘŀƴŞƳ ƻƪŀƳȌƛƪǳ ƴŜŘƻǎǘǳǇƴŞ, a nelze 
ƧŜ ǘŜŘȅ ǾȅōƝǊŀǘΦ 

aŜȊƛ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾȇƳƛ ǇǊǾƪȅ ŘƛŀƭƻƎƻǾŞƘƻ ƻƪƴŀ ǎŜ ƳǻȌŜƳŜ ǇƻƳƻŎƝ ƪƭłǾŜǎƴƛŎŜ ŎȅƪƭƛŎƪȅ ǇǌŜǇƝƴŀǘ ǎǘƛǎƪŜƳ ƪƭłǾŜǎȅ 
Tabulátor (Tab) nebo Shift+Tabulátor όǾ ƻǇŀőƴŞƳ ǎƳŠǊǳύΦ 5ƛŀƭƻƎƻǾŞ ƻƪƴƻ ƳǻȌŜƳŜ ƻōǾȅƪƭŜ ȊǊǳǑƛǘΣ ŀƴƛȌ ōȅ 
ǎŜ Ŏƻƪƻƭƛ ǇǊƻǾŜŘƭƻΣ ǘƭŀőƝǘƪŜƳ Storno ƴŜōƻ ǎǘƛǎƪŜƳ ƪƭłǾŜǎȅ Escape (Esc). 

Záložky (karty) ς ƴŠƪǘŜǊł ŘƛŀƭƻƎƻǾł ƻƪƴŀ ƻōǎŀƘǳƧƝ ǘŀƪ ǾŜƭƪȇ ǇƻőŜǘ ƻǾƭłŘŀŎƝŎƘ ǇǊǾƪǻΣ ȌŜ ōȅ ƧŜƧƛŎƘ ǎƻǳőŀǎƴŞ 
ȊƻōǊŀȊŜƴƝ ōȅƭƻ ǾŜƭƳƛ ƴŜǇǌŜƘƭŜŘƴŞΦ ½ ǘƻƘƻ ŘǻǾƻŘǳ ǎŜ Ǿ ǊłƳŎƛ ƧŜŘƴƻƘƻ ƻƪƴŀ ǎƪǳǇƛƴȅ ƻǾƭłŘŀŎƝŎƘ ǇǊǾƪǻ ǳƳƛs-
ǙǳƧƝ ƴŀ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾŞ ƪŀǊǘȅ ǎŜ ȊłƭƻȌƪŀƳƛΦ £ǳƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ȊłƭƻȌƪǳ ǎŜ ǇǌƝǎƭǳǑƴł ƪŀǊǘŀ ǳƳƝǎǘƝ ŘƻǇǌŜŘǳΣ ŀōȅŎƘƻƳ ǾƛŘŠƭƛ 
ƧŜƧƝ ƻōǎŀƘΦ 

 

Náhled ς Ǿ ƴŠƪǘŜǊȇŎƘ ŘƛŀƭƻƎƻǾȇŎƘ ƻƪƴŜŎƘ ƧŜ ǾƛŘŠǘ ƻōǊłȊŜƪΣ Ƨŀƪ ǎŜ ǇǊƻƧŜǾƝ ǾłƳƛ ȊǾƻƭŜƴŞ ƴŀǎǘŀǾŜƴƝΦ 
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0ĠÅÐþÎÜÎþ ÍÅÚÉ ÂñĿþÃþÍÉ ÐÒÏÇÒÁÍÙ 

hƪƴƻ ǇǊƻƎǊŀƳǳΣ ƪǘŜǊȇ ƧŜ ǇǊłǾŠ ŀƪǘƛǾƴƝΣ ǎŜ ƻōƧŜǾƝ ƴŀŘ ƻǎǘŀǘƴƝƳƛ ƻƪƴȅ ŀ Ƴł ƻōǾȅƪƭŜ ȊǾȇǊŀȊƴŠƴŞ ȊłƘƭŀǾƝ όǘƛǘǳl-
ƪƻǾȇ ǇǊǳƘύΦ hǎǘŀǘƴƝ ƻƪƴŀ Ƨǎƻǳ Ǿ Řŀƴƻǳ ŎƘǾƝƭƛ ƴŜŀƪǘƛǾƴƝ ŀ ōȇǾŀƧƝ ŀƪǘƛǾƴƝƳ ƻƪƴŜƳ Ȋőłǎǘƛ ƴŜōƻ ȊŎŜƭŀ ǇǌŜƪǊȅǘŀΦ 

tƻƪǳŘ ƳłƳŜ ǎǇǳǑǘŠƴƻ ǾƝŎŜ ǇǊƻƎǊŀƳǻΣ ƳǻȌŜƳŜ ǎŜ ƳŜȊƛ ƴƛƳƛ ǇǌŜǇƝƴŀǘ ƴŠƪƻƭƛƪŀ ȊǇǻǎƻōȅΥ 

Á Je-ƭƛ ƻƪƴƻ ǇǊƻƎǊŀƳǳΣ Řƻ ƪǘŜǊŞƘƻ ǎŜ ŎƘŎŜƳŜ ǇǌŜǇƴƻǳǘΣ ǾƛŘƛǘŜƭƴŞΣ ƳǻȌŜƳŜ ƴŀ ƴŠƧ ƪŘŜƪƻƭƛ Ǚǳƪƴƻǳǘ 
ƳȅǑƝΦ 

Á £ǳƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ǘƭŀőƝǘƪƻ ŘŀƴŞƘƻ ǇǊƻƎǊŀƳǳ Ǿ ƘƭŀǾƴƝƳ ǇŀƴŜƭǳ όƭƛǑǘŠύΦ 

Á hǇŀƪƻǾŀƴȇƳ ǎǘƛǎƪŜƳ ƪƻƳōƛƴŀŎŜ ƪƭłǾŜǎ Alt+Tabulátor (Alt ŘǊȌƝƳŜΣ Řƻ Tabulátoru ǙǳƪłƳŜύΣ ƪǘŜǊȇ 
ȊǇǻǎƻōƝ ŎȅƪƭƛŎƪŞ ǇǌŜǇƝƴłƴƝ ƳŜȊƛ ƛƪƻƴŀƳƛ ōŠȌƝŎƝŎƘ ǇǊƻƎǊŀƳǻΦ ±ȅōŜǊŜƳŜ ǎƛ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴȇ ǇǊƻƎǊŀƳ 
a ǳǾƻƭƴƝƳŜ ǘƭŀőƝǘƪƻ Alt. 

aƛƴƛƳŀƭƛȊŀŎŜ ǾǑŜŎƘ ƻƪŜƴ ƴŀ ǇǊŀŎƻǾƴƝ ǇƭƻǑŜ ƴŀƧŜŘƴƻǳ ŘƻǎłƘƴŜƳŜ ǎǘƛǎƪŜƳ ƪƻƳōƛƴŀŎŜ ƪƭłǾŜǎ Windows+M 
ƴŜōƻ ǙǳƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ǘƭŀőƝǘƪƻ Zobrazit plochu ƴŀ ƘƭŀǾƴƝƳ ǇŀƴŜƭǳΦ YƭłǾŜǎŀ Windows ƧŜ Ǿ ƭŜǾŞ ŘƻƭƴƝ őłǎǘƛ ƪƭłǾŜs-
ƴƛŎŜ ŀ Ƴł ƴŀ ǎƻōŠ ǎȅƳōƻƭ ƻƪƴŀ. 
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PÏÕĿÉÔþ ÎÜÐÏÖñÄÙ 

tƻƪǳŘ ǎƛ Ǉǌƛ ǇǊłŎƛ ǎ ²ƛƴŘƻǿǎ ƴŜōƻ ƪǘŜǊȇƳƪƻƭƛ ǇǊƻƎǊŀƳŜƳ ƴŜǾƝmŜ ǊŀŘȅΣ ƴŜƳǳǎƝmŜ ƘƴŜŘ ǎƘłƴŠǘ ǇƻƳƻŎ 
ƻŘōƻǊƴƝƪŀ ƴŜōƻ ƭƛǎǘƻǾŀǘ Ǿ ƻōƧŜƳƴŞ ǳȌƛǾŀǘŜƭǎƪŞ ǇǌƝǊǳőŎŜΦ ²ƛƴŘƻǿǎ ƳŀƧƝ ǾŜǎǘŀǾŠƴ ǎȅǎǘŞƳ ƪƻƴǘŜȄǘƻǾŞ ƴłǇo-
ǾŠŘȅ ŀ ǇǊƻƎǊŀƳ błǇƻǾŠŘŀΦ 

błǇƻǾŠŘŀ ƴŜƴƝ ƧŜŘŜƴ ŘƭƻǳƘȇ ǎƻǳǾƛǎƭȇ ǘŜȄǘΣ ŀƭŜ ƧŜ ǾȅǘǾƻǌŜƴŀ ŦƻǊƳƻǳ ǘȊǾΦ ƘȅǇŜǊǘŜȄǘǳ όαǾƝŎŜǵǊƻǾƶƻǾŞƘƻά ǘŜx-
ǘǳύΣ ǘƻ ȊƴŀƳŜƴłΣ ȌŜ ǎŜ ǎƪƭłŘł Ȋ ƪǊłǘƪȇŎƘ ǘŜȄǘǻ όǘŞƳŀǘύΣ Ǿ ƴƛŎƘȌ Ƨǎƻǳ ǳƳƝǎǘŠƴȅ ƻŘƪŀȊȅ ƴŀ ŘŀƭǑƝ ǘŞƳŀǘŀΦ ¢ȅǘƻ 
ƻŘƪŀȊȅ Ƨǎƻǳ ȊǇǊŀǾƛŘƭŀ ȊǾȇǊŀȊƴŠƴȅ ƳƻŘǊƻǳ ōŀǊǾƻǳ ŀ ǇƻŘǘǊȌŜƴȅΦ £ǳƪƴǳǘƝƳ ƳȅǑƝ ƴŀ ƻŘƪŀȊ όǇǌƛ ǇǌƛōƭƝȌŜƴƝ ƪǳǊȊo-
Ǌǳ ƳȅǑƛ ƪ ǘŜȄǘǳΣ ƪǘŜǊȇ ƧŜ ƻŘƪŀȊŜƳΣ ǎŜ ƪǳǊȊƻǊ ƳȅǑƛ ȊƳŠƴƝ ƴŀ ǳƪŀȊǳƧƝŎƝ Ǌǳőƛőƪǳύ ǎŜ ŘƻǎǘŀƴŜƳŜ ƴŀ ŘŀƭǑƝ ǘŞƳŀΣ 
ƴŀ ƪǘŜǊŞ ǎŜ ǘŜȄǘ ƻŘƪŀȊǳƧŜΦ ¢ƻǘƻ ǳǎǇƻǌłŘłƴƝ Ƴł ǾŜƭƪƻǳ ǾȇƘƻŘǳ Ǿ ǘƻƳΣ ȌŜ ǎŜ ƳǻȌŜƳŜ ǊȅŎƘƭŜ ŀ ǵőŜƭƴŠ ǇƻƘy-
bovat v textǳΣ ŀƴƛȌ ōȅŎƘƻƳ ƳǳǎŜƭƛ ƭƛǎǘƻǾŀǘ ƳƴƻƘŀ ǎǘǊłƴƪŀƳƛ Ǿ ŘŀƴŞƳ ƻƪŀƳȌƛƪǳ ƴŜǇƻǘǌŜōƴȇŎƘ ƛƴŦƻǊƳŀŎƝΦ 

Program Nápověda ǎƛ ǇǊƻ ǾŠǘǑƛƴǳ ǇǊƻƎǊŀƳǻ ƳǻȌŜƳŜ ǾȅǾƻƭŀǘ ǎǘƛǎƪŜƳ ƪƭłǾŜǎȅ F1 ƴŜōƻ Ȋ ƴŀōƝŘƪȅ Nápověda 

 ŀ ǇǊƻ ǎȅǎǘŞƳ ²ƛƴŘƻǿǎ ƧŜǑǘŠ ǘŀƪŞ ǇƻƳƻŎƝ ƴŀōƝŘƪȅ Start – Nápověda/Nápověda a podporaΦ {ǘŜƧƴȇƳ 
ȊǇǻǎƻōŜƳ όǎǘƛǎƪŜƳ ƪƭłǾŜǎȅ Cмύ ƳǻȌŜƳŜ ǾȅǾƻƭŀǘ ƛ ǘȊǾΦ kontextovou nápovědu ƪ ǇǊłǾŠ ƻǘŜǾǌŜƴŞƳǳ ŘƛŀƭƻƎo-
ǾŞƳǳ ƻƪƴǳΦ 

tƻƪǳŘ ǎŜ ǇǌƛōƭƝȌƝƳŜ ƳȅǑƝ ƪ ƛƪƻƴŠ Ǿ ǇŀƴŜƭǳ ƴłǎǘǊƻƧǻΣ ƻōƧŜǾƝ ǎŜ ƻōǾȅƪƭŜ ǘȊǾΦ bublinová nápovědaΣ ƪǘŜǊł ǎǘǊǳőπ
ƴŠ ȊƻōǊŀȊƝ ǾȇȊƴŀƳ ŘŀƴŞ ƛƪƻƴȅΦ 

#Ï ÄñÌÁÔȟ ËÄÙĿ program  ȵÚÁÍÒÚÎÅȰ 

hōőŀǎ ǎŜ ƴłƳ ǇǌƛƘƻŘƝΣ ȌŜ ƴłƳ ōŠƘŜƳ ǇǊłŎŜ ƴŠƧŀƪȇ ǇǊƻƎǊŀƳ ǇǌŜǎǘŀƴŜ ǇǊŀŎƻǾŀǘ ς αȊŀƳǊȊƴŜάΦ {ǘƛǎƪŜƳ ƪƻm-
ōƛƴŀŎŜ ƪƭłǾŜǎ Ctrl + Alt + Del ƳǻȌŜƳŜ ǾȅǾƻƭŀǘ Seznam úloh a pokusit se ǇǊƻƎǊŀƳΣ ƪǘŜǊȇ ƴŜƻŘǇƻǾƝŘł, ukon-
őƛǘΦ tƻƪǳŘ ǇƻőƝǘŀő ƴŜǊŜŀƎǳƧŜ ƴŀ ǎǘƛǎƪ ȊƳƝƴŠƴŞ ƪƻƳōƛƴŀŎŜ ƪƭłǾŜǎΣ ƴŜȊōȇǾł ƴŜȌ ǇƻǳȌƝǘ tlačítko Reset ǳƳƝǎǘŠπ
ƴŞ ƻōǾȅƪƭŜ ƴŀ ǇǌŜŘƴƝƳ ǇŀƴŜƭǳ ǇƻőƝǘŀőŜ. Sǘƛǎƪ ǘƻƘƻǘƻ ǘƭŀőƝǘƪŀ ȊǇǻǎƻōƝΣ ȌŜ ǇǊƻŎŜǎƻǊ ƻƪŀƳȌƛǘŠ ǇǌŜǊǳǑƝ ǇǊƻǾłπ
ŘŠƴƝ ǇǊƻƎǊŀƳǳΣ ƪǘŜǊȇ ǇǊłǾŠ ōŠȌƝΣ ŀ ȊŀƘłƧƝ ǎǘŜƧƴƻǳ őƛƴƴƻǎǘΣ Ƨŀƪƻ ƪŘȅōȅ ōȅƭ ǇƻőƝǘŀő ǇǊłǾŠ ȊŀǇƴǳǘΦ tǊƻǘƻȌŜ ǎŜ 
ƧŜŘƴł ƻ αƴłǎƛƭƴŞά ǳƪƻƴőŜƴƝ őƛƴƴƻǎǘƛ ǇƻőƝǘŀőŜΣ ǾȅƳŀȌŜ ǎŜ ƻōǎŀƘ ƻǇŜǊŀőƴƝ ǇŀƳŠǘƛΣ ŘƻƧŘŜ ƪŜ ȊǘǊłǘŠ ƴŜǳƭƻȌe-
ƴȇŎƘ Řŀǘ ŀ ǘŀƪŞ ƳǻȌŜ ŘƻƧƝǘ ƪ ŎƘȅōłƳ ƴŀ ǇŜǾƴŞƳ ŘƛǎƪǳΦ ¢ƭŀőƝǘƪƻ wŜǎŜǘ proto ǇƻǳȌƝǾłme ǇƻǳȊŜ Ǿ ǇǌƝǇŀŘŠΣ ȌŜ 
ƴŜƴƝ ƧƛƴŞ ŎŜǎǘȅΣ Ƨŀƪ ǇǊłŎƛ ǎ ǇƻőƝǘŀőŜƳ ǳƪƻƴőƛǘΦ 

½ǇǊŀŎƻǾŀƭŀΥ LƴƎΦ {ƛƳƻƴŀ aŀǊǘƝƴƪƻǾł 
aŀǎŀǊȅƪƻǾƻ ƎȅƳƴłȊƛǳƳΣ tƭȊŜƶ 
ϭ ǳǇŘŀǘŜ ǵƴƻǊ 2012 


