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Systém Komens Spusténi webové aplikace Bakalafi a vstup do systému Komens

Spusténi webové aplikace Bakalafi a vstup do systému Komens

Pozn.: Ndvod je vyhotoven pro pouZiti webové aplikace Bakaldri. Pokud pouzivdte mobilni aplikaci
Bakaldri, mél by byt postup omlouvdni absence a posildani i prijimdni zprdav podobny. Nékteré
ndstroje a funkce se vsak v mobilni aplikaci mohou mirné lisit nebo tam dokonce mohou chybét.

Pro vstup do webové aplikace Bakalafi rozbalte menu Pro Zaky a rodice na webu
Masarykova gymnazia a zvolte moznost Bakalafi. Pokud pouzivate mobilni aplikaci Bakalafi

Masarykovo
gymndazium
Plzen

Home Aktualné Pro Zaky arodice & Pro uchazece ¥ O Skole ¥ Kontakt

~ Rozvrh hodin

A~
b5 ;
% Suplovani

Objednavani jidel

MS Office 365

Moodle

Bezplatné sk 'S¢ karta

Ptihlaste se svymi pristupovymi udaji, které pridéluje spravce systému. Pokud pfihlasovaci
Udaje nemate obratte se na spravce IT Masarykova gymnazia. Musi se jednat o prihlasujici
idaje pro rodice 7ak(i Masarykova gymnazia. Zaci maji své pfihlasovaci Udaje, ale

z pochopitelnych dlivodd maji nizsi opravnéni nez rodice.

(3 BAKALARI

Masarykovo gymnazium, Plzer, Petakova 2

\:\ Zapamatovat Zapomenuté heslo

Prihlasit
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Systém Komens Spusténi webové aplikace Bakalafi a vstup do systému Komens

V levé ¢asti okna v zakladni nabidce zvolte polozku Komens.
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(3 BAKALARI CHE

Miij prehled

Rozvrh hodin

)@7 Karta zaka

1 Kuasifikace >
e vyuka >
0= osobni ddaje >
QJ Ankety >
Sestavy >

s s

Po kliknuti na poloZzku Komens rozbalite menu budete mit pfistup k posilani a pfijimani
zprav, nasténce a k omluvenkam.

ﬂ Komens v
l:j Pfijaté zpravy

[= Odeslané zpravy

@ Nasténka

}@s Hodnoceni zakii

[c) Omluvenky



Systém Komens Komens — posilani zprav

Komens — posilani zprav

Nejprve nastavime typ zpravy na Obecna zprava.

r@é Osobni ddaje >
Odeslani zpravy
@ Ankety >

e | SR v

lﬂ Komens v
Komu Obecna zprava W ‘

+ s
[V_—‘ Poslat zpravu [ ] spot Aktualitana prvni strdnku ali

Titulek ‘ Nasténka tfidy ‘

Dl' Piijaté zpravy

Hodnoceni zaka

- ety =
; Odeslané zpravy ‘ B I U A ~ [ @& | @ Piilchy

%’? Nasténka

Nasledné nastavime, komu je zprava uréena.

{@é Osobni tdaje >
Odeslani zpravy
@ Ankety >
Typ Obecna zprava N/
@ Komens v
omo | CENEEER | v
o . ;
D ae o 7jeden oK I
l,,__u'J’ T Titulek rodice - jedna tfida
rodice - podle tvazk(
= S 700 ! L
e rodiée - volng vibér B @ @ rriony
Eﬂ? Nasténka Zak

Zaci - jedna trida
&g’} Hodnoceni Zakii

Zaci - podle vazki

[6=) Omluvenky #4ci - volny vybér
ucitel
Sestavy >

ucitelé - skupiny




Systém Komens Komens — posilani zprav

Po zvoleni jedné z moZnosti vybereme konkrétniho rodice, Zaka, ucitele nebo skupinu
prijemcd.

8= osobni Gdaje >
Odeslani zpravy
@ Ankety >
Typ Obecna zprava \V
lﬂ Komens v
Komu rodice - jeden zak N [ Vv ‘
+ z — —
(= Poslat zprivu [ ] spotvrzenim | | kopie tfidnimu uite
;‘L P¥ijaté zpravy Titulek Sezn am ia,klrj

[~ Odeslané zprivy
%5? Nasténka
E Hodnoceni zaka

[e2) Omluvenky

Sestavy >

Pokud budete chtit poslat kopii zpravy tfidnimu uciteli i potvrzeni o precteni zpravy,
zaskrtnéte k tomu urcend pole.

Odeslani zpravy
Typ Obecna zprava
Komu rodiCe - jeden zak y

[ v/ s potvrzenim kopie tfidnimu uciteli ]

Titulek



Systém Komens Komens — pfijimani zprav

Komens — pfijimani zprav

Pokud vam byla doruéena zprava v ramci systému Komens, pfijde vdm e-mailem notifikace
(ozndmeni) o dorucené zpravé.

Q Hledat v posté

Nova zprava

~ Neprectené

[
Dorucena posta — ! Doruéend posta

S hvézdickou

webova aplikace Bak. Zprava od Mgr.

Odlozené Y A
~ Vse ostatni

€ R uEl =0 & | B B i

Zprava od " (uéitel) » (Dorugens posia x

@ webova aplikace Bakalafi <bakalari@mgplzen.cz»
(] komu: mne «

Byla Vam dorucena nova zprava do webove aplikace Bakalafi.

Cas odeslani zpravy: 28.08.2024 12:53:55
Qdesilatel: (ucitel)

Tato zprava byla vygenerovana systémem, zde prosim neodpovidejte, reagovat mizZete v komunikaénim systému Komens.
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Systém Komens Komens — pfijimani zprav

Pro zobrazeni a pfeCteni zpravy je nutné vstoupit do webové aplikace Bakalafi, kde na
uvodni strance v sekci Oznameni uvidite oznameni o novych zpravach.

Mij prehled
@ Suplovani

’@5 Karta Zika
1 Kasifikace >
B2 vyuka >
,@é Osobni udaje >
E/J Ankety >
@ Komens % < Tydenod26.8.2024 >
Sestavy >
- Ozndmeni
Vzdélavaci materialy
§N  Nové zprivy Komens: 2
;9 Nastroje >
@ 0 aplikaci >

Po kliknuti na ozndmeni o novych zprdvach prejdete na Prijaté zpravy.

z

(3 BAKALARI % |3

Milj pFehled Pfijaté zpravy — 29.7.2024 - 28.8.2024

12 Kartazika 1 & 0 £ O odnejnovisich v (&)

28.8.2024 13:01

1 Kuasifikace > notifikace emailem
B Zdravim viechny, posilam zprévu viem uéitelim pfes Komens, abvch ovéfil notifikaci

B . Mgr. 28.8.2024 12:53
‘Q) Vyuka ? @ Problémovy student

Pavel Novdk ma jen 60% dochazky na mi predmét.

= Osobni tidaje > , 6SXB - rodice 28.8.2024 8:03
Dobry den, omlouvam svoji deeru Lucii 2 wuky z ddvedu nemaci. Diky
E/J Ankety >

[::_lx] Komens A

[‘,__"f Poslat zpravu |

Prijaté zpravy




Systém Komens Komens — pfijimani zprav

Kliknutim zobrazite konkrétni zprdvu, na kterou muzete hned odpovédét. U druhé zpravy
v seznamu je cervenym puntikem naznaceno, Ze odesilatel zpravy pozaduje potvrzeni o

precteni.
? [ Den Tyden 1. pololeti /
< /A [V poturdit precteni

Mgr.

Problémovy student

@ Odesilatel si vyZadal potvrzeni o piecteni. Pokud cheete potvrzeni poslat, kliknéte sem.

Pavel Novak ma jen 60% dochazky na maj pfedmét.

Kliknutim na Potvrdit pfecteni oznamite odesilateli, Ze jste zpravu otevreli.

Pro odpovéd na zprdvu pouzijte ikonu Sipky vlevo. Pro preposlani dalSimu uzivateli zvolte
ikonu Sipky vpravo.

[ Potvrdit precteni




Systém Komens

Komens — pfijimani zprav

Po kliknuti na odpovédét se dostanete okno pro napsani a nasledné odeslani zpravy (tlacitko

Odeslat). Pred odeslanim je mozné zaskrtnout moznost s potvrzenim.

Odeslani zpravy

Typ

Komu

|:| s potvrzenim

Titulek Re: Problémovy student

X B I U A ~ & & | & piilohy
Ahaj,

dékuji za informaci. S Pavlem to proberu.

P

Plvodni zprava:

Pavel Novak ma jen 60% dochazky na mdj predmét.

Zpravy a jejich obsah nelze povaZovat za soukromé. UZivatelé s pravy feditelstvi maji pravo kontroly téchto zprav. Vice informaci

zde.

_// Pfipojené soubory




Systém Komens Komens —omluveni absence

Komens — omluveni absence

Omluvenku zasilaji rodice a Zaci, pokud toto maji povoleno v parametrech. Zpravidla
tridnimu uciteli se zaradi do Prijatych zprav a také do Omluvenek.

Pokud rodi¢ posle omluvenku, ptijde tfidnimu uciteli e-mailem ozndmeni o nové zpravé.

Pozn.: Rodic posila tridnimu uéiteli omluvenku aZ poté, co probéhla absence Zdka. Pokud
rodi¢ chce informovat o diivodu absence aktudlné chybéjiciho Zaka, posle tfidnimu uciteli
obecnou zprdvu.

Pro odeslani omluveni absence zaka zvolte z hlavni nabidky polozku Komens a nasledné
Omluveni absence.

(3 BAKALARI =

Mij prehled
Odeslani zpravy
Klasifikace
2 TYp
22 vyuka
Komu

72  Osobni udaje (7] spotvrzenim

Priib&ina absence Titulek

LY, ey B I U A~ B &
Pripojené soubory

! Komens

[ Ppiijaté zprivy
Odeslané zprivy

= Nésténka

Zprévy ajejich obsah nelze povalovat za soukromé. Ulivatelé s prévy feditelstvi maji prévo kontroly téchto zprv. Vice informaci
2de.

Vzdélavaci materialy

Néstroje m m

6 anlikaci g

10



Systém Komens Komens —omluveni absence

V okné Odesilani zpravy zvolte typ Omluveni absence. Ddle vyberte den, hodiny nebo delsi
Casové obdobi, kdy zak chybél. Do textového pole napiste divod absence. Pokud budete
chtit informovat o tom, zda si vyucujici zpravu precetl, zaskrtnéte moznost s potvrzenim.

Zvolte typ Omluveni absence. Pokud chcete omluvit jen nékteré

vyucovaci hodiny v konkrétnim dnu,

Odeslani zprav zruste volbu Omluvit cely den.
(
Typ Omluveni absence v/ Omluvit cely den
od| 02.00.2024 0o | 06.09.2024 Vyberte obdobi nebo konkrétni

hodiny, kdy Zzak chybél.

Nechte se informovat o precteni
zpravy.

@ Pfipojené soubory

Dobry den,

omlouvam svoji deeru Lucii z vjuky z davodu nemoci.

Diky

Zpravy a jejich obsah nelze povaZovat za soukromé. UzZivatelé s pravy Feditelstvi maji pravo kontroly téchto zprav. Vice informaci
zde.

Nezapomeiite zpravu odeslat. E
=2 o
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Systém Komens Komens —omluveni absence

Mezi odeslanymi zpravami najdete i odeslané omluvenky. Pokud jste zvolili moznost
s potvrzenim, uvidite vlevo u hlavi¢ky zpravy ¢erveny puntik. Pokud ¢erveny puntik zmizi a
vpravo u konkrétni zpravy se objevi 1/1, byla zprava preétena ucitelem.

(3 BAKALARI

Mij pFehled Odeslané zpravy — 29.7.2024-28.8.2024
/|_ Klasifikace > '1_ ,.::"C'/ E‘ JB & 0d nejnovéjsich @
Mgr. ®0/1 28.8.20248:03
Eg, Vyuka > ® Dobry den, omlouvém sviaji deoeru Lucii z wwuky z divedu nemaci. Diky
=  Osobniudaje >

[c=)  Prib&ind absence
@ Ankety >

@ Komens ~

[,__4,_ Poslat zpravu
%  Omluveni absence

;J’ Pfijaté zpravy

Po kliknuti na konkrétni zpravu, zobrazite jeji obsah.

Mgr. 28.8.2024 8:03
omluvenka: L GSKB Potvrzeno:1/1

[ Od: 2.9.2024 [ Do: 6.9.2024 Cely den

Dobry den,

omlouvam svoji deeru Lucii z wuky z divodu nemaoci.

iy Ucitel potvrdil prijeti zpravy ¢i

omluvenky.
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