ZPRACOVANI DOKUMENTU — zASADY A DOPORUCGENI

aneb co, kam a jak

Stejné jako prace s textem samotnym ma i vkladani obrazk, tabulek a dalSich prvk do dokumentu
sva pravidla.

Obrazek na pozadi textu

¢ Umistujeme-li text ptes obrazek, mél by byt vzdy dobfe Citelny. Jednou z moznosti, jak toho

dosahnout, je obrazek, ktery bude umistén na pozadi textu, zesvétlit.

¢ Pokud je pozadi hodné ¢lenité a jesté se na ném stiidaji tmavé a svétlé plochy, je tézké zvolit

takovou barvu pisma, aby byl text dobfe ¢itelny. Tento problém miizeme vyfiesit tak, ze
k textu pfidame kontrastni oramovani pismen.
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Text pres obrazek

¢ Pokud umist'ujeme text ptes postavu (Cloveka, zvitete), nemél by vést pres hlavu.
¢ Pokud umist'ujeme text ptres hlavu (oblicej), nemél by vést pies o€i.

Portrét

¢ Je-li na obrazku portrét, umistujeme ho obvykle doprostied Sitky formatu.




Zlaty rez

¢ Mezi zékladni kameny fotografické techniky patii kompozice. Obdélnikovy tvar fotografie
umoznuje rizné umisténi fotografované¢ho predmétu ve scéné. Vhodnou kompozici miizeme
plné vyuzit prostor, ktery fotografie nabizi. Jednim z néstrojt, ktery ndm pomuze pii kompo-
novani scény, je zlaty Fez. Jako zlaty fez se oznacuje pomér o hodnoté ptiblizné 1,618.
V uméni a fotografii je pokladan za idealni proporci mezi riznymi délkami. Jiz nejméné od rene-
sance vyuzivaji zlaty fez umélci ve svych dilech, zejména ve forme tzv. zlatého obdélniku, ve kte-
rém se zlaty fez vyskytuje jako pomér stran. Zlaty fez totiZ plisobi esteticky pfiznivym dojmem;
pomér zlatého fezu miZzeme také pozorovat v prirod¢ (napiiklad v anatomii rostlin, v chemii v krys-
talickych strukturach a slozeni slou¢enin, v astronomii,
v polohach hvézd a planet).
Jak zlaty tfez ziskdme? V praxi se obvykle nepouziva 1 >
pfimy postup konstrukce, ale mnohem jednodussi po- 4
stup — obrazek si lze rozdélit pomyslnymi useckami na
tretiny. Zlaty fez lezi pfiblizné v prusecicich téchto
tretin. Fotografovany pfedmét miZzeme umistit do jed- PS
noho ze Ctyf riznych zlatych tezi. O konkrétnim 3 4
umisténi se musime rozhodnout sami — zalezi na dané
situaci a umisténi pfedmétu ve scéné.

Hdre (objekt na stfedu ponékud ustrnul) Spravné (obrazek tim ziska urcitou dynamicnost)

Stfedova kompozice, kdy fotografovany predmét je pifimo v centru fotografie, je staticka, klidna, ale
n¢kdy mize byt i nudna.



http://cs.wikipedia.org/wiki/Um%C4%9Bn%C3%AD
http://cs.wikipedia.org/wiki/Fotografie
http://cs.wikipedia.org/wiki/Obd%C3%A9ln%C3%ADk
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Zlaty fez je kompozi¢né nejlepsi feseni. To ale samoziejmé neznamend, ze bychom méli zanevfit
na stifedovou kompozici. I ta ma své pouziti — naptiklad pokud je cilem snimku zachyceni symet-
rie.

Umisténi horizontu

¢ Horizont by nemél byt umistén ptfesné uprostfed obrazku. Komponuje se bud’ 2/3 krajiny
a 1/3 oblohy nebo naopak — obrazek tim ziskd na dynamicnosti (opét se vychazi ze zlatého te-
zu) — potlacime to mén¢ zajimavé.
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Pdavodni Nebo tak

Pohybujici se objekty nebo smér pohledu

¢ Pohybujici se objekty nebo smér pohledu by mély smétovat do obrazku, nikoli ven.

Spravné



Hlavni motiv

¢ Hlavni motiv je to podstatné, co ma upoutat pozornost. M¢l by byt Citelny a jednoznacny na
prvni pohled. Vedlejs$i motivy hlavni motiv uptesnuji, zafazuji do prostiedi a souvislosti.

Trojice Ziraf Tanecnice

A kde jsou darky? Hlavni motiv neni na prvni pohled zfejmy
J y

,Useknuté“ udy

¢ Pokud potizujeme snimek nebo délame vyiez, ddvame pozor, abychom zZivym tvoriim neu-
sekli ruku ¢i nohu v kloubu (lokti, zapésti, koleni, kotniku). Volime radéji misto nad nebo
pod kloubem.

LSUseknuté” lokty LSUseknuta® zapésti Lépe



Nezadouci efekty

¢ Pii pofizovani fotografie davame téz pozor na nezadouci ,,okrasy* foceného objektu, které
mohou trcet z hlavy, usi ¢i jinde z téla. Také rtizné dopliky, jako popelnice, ndhodni chodci,
piekryvajici vétve ¢i nepotradek, nejsou piilis zddouci. Nékdy staci chvili pockat, az lidé pre-
jdou, fotit z jiného mista nebo trochu uklidit.

Obrazek v knizce — smér pohybu nebo pohledu

¢ Smér pohybu nebo pohledu ve vazané publikaci (knizce, Casopisu, novinach) by mél smerovat
do stiredu (ke hibetu).




Obrazek nebo tabulka na Sirku

¢ Obrazek nebo tabulku, které neni mozné umistit na vysku, vkladdme ,,nohama* doprava.
U vazanych publikaci tedy na sudych strankach nohama ke stfedu (ke hibetu), na lichych no-
hama smétujicima ven ze stranky.

TVORBA PREZENTACE

Bez pocitatové prezentace bychom si
dnes uz asi neuméli piedstavit predvedeni
vysledkii nasi prace, seznameni s vyrobky
nebo sluzbami firmy, seznameni s fungo-
vanim né&jaké spoleCnosti nebo pied-
staveni nového projektu. Prezentace jsou
dnes soucasti moderné vedenych ptredna-
$ek na konferencich, Skolenich, kurzech,
ale 1 pfi Skolni vyuce. Pocita¢, diky svym
multimedidlnim moZnostem, muize pre-
zentaci dodat Uplné jiny rozmér, zlepsi
schopnost predstavit si to, o ¢em piedna-
Sejici pravé mluvi. S pfipravenymi pod-
klady jsou nase slova nejen piehlednéjsi,
nazorngj$i a srozumitelnéjsi, ale také pui-
internetu, zobrazit obrazek, video, anima-
ci, pfehrat zvukovy zaznam a jesté pred
sebou posluchaci vidi osnovu toho, o cem
se hovoti. Duraz se stale vice klade nejen
na obsahovou slozku prezentace, ale 1 na
formu, v jaké je informace predkladana.

2 3

TVORBA PREZENTACE

Bez pocitacové prezentace bychom si
dnes uz asi neuméli predstavit predvede-
ni vysledki nasi prace, seznameni
s vyrobky nebo sluzbami firmy, sezna-
meni s fungovanim né&jaké spolecnosti
nebo predstaveni nového projektu. Preze-
ntace jsou dnes soucasti modern¢ vede-
nych prednasek na konferencich, Skole-
nich, kurzech, ale i pfi skolni vyuce. Po-
¢ita¢, diky svym multimedidlnim moz-
nostem, mize prezentaci dodat upIn¢ jiny
rozmér, zlepsi schopnost predstavit si to,
o ¢em prednasejici pravé mluvi.

S ptipravenymi podklady jsou nase slova
nejen piehlednéjsi, nazorn&jsi a srozumi-
teln¢jsi, ale také ptisobivéjsi. Neni pro-
blém piejit na odkaz na internetu, zobra-
zit obrazek, video, animaci, ptehrat zvu-
kovy zaznam a jesté ptred sebou poslu-
chaci vidi osnovu toho, o ¢em se hovori.
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Obtékani textem

¢ Pokud jsou obrazky nebo tabulky v dokumentu obtékany textem, mél by byt text vzdy dobie

¢itelny. Objekty tedy umist'ujeme ke Kraji, nikoli doprostied.

TVORBA PREZENTACE

Bez pocitacové prezentace bychom si dnes
uz asi neuméli pfedstavit predvedeni vy-
sledkd nasi prace, seznameni s vyrobky ne-
bo sluzbami firmy, sezndmeni s fungova-
nim né&jaké spo-
le¢nosti nebo
predstaveni no-
vého  projektu.
Prezentace jsou
dnes soucasti
moderné¢  vede-
nych prednasek na konferencich, $kolenich,
kurzech, ale i pfi Skolni vyuce. Pocitac, di-
ky svym multimedialnim moznostem, mize
prezentaci dodat Uplné jiny rozmér, zlepsi
schopnost pfedstavit si to, o ¢em prednase-
jici pravé mluvi. S pfipravenymi podklady
jsou nase slova nejen pfehlednéjéi nézor—

N

Neni problém pfejit na odkaz na 1nternetu,
zobrazit obrazek, video, animaci, piehrat
zvukovy zdznam a jest¢ pied sebou poslu-
chac¢i vidi osnovu toho, o ¢em se hovofi.
Duiraz se stale vice klade nejen na obsaho-
vou slozku prezentace, ale i na formu, v ja-
ké je informace predkladana.
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Multimedialni prezentace zazivaji v po-
sledni dobé obrovsky rozmach. Program
pro vytvareni prezentaci umoziuje navrh-
nout, kvalitné graficky a esteticky ztvarnit a
nasledné spustit prezentaci. Jednotlivé ob-
razovky-snimky prezentace muzeme Vy-
tisknout a pouzit jako podpirny zdroj pro
prednasejiciho nebo je poskytnout poslu-
chac¢tim pro zapis vlastnich poznamek. Pre-
zentace muze slouzit jako dopln¢k vykladu
prednésejiciho, nebo muze bézet automa-
ticky bez pritomnosti ¢loveka (naptiklad ve
vykladnich skfinich, na stancich na riznych
prezentacich fi- e
rem, vystavach
a veletrzich).

V takovém pfi-
padé mize byt
opatfena nahrav- 5
kou mluveného komentare zZ programu
které se nejcastéji pouzivaji pro tvorbu pre-
zentaci, jmenujme PowerPoint z baliku
kancelarskych programi Microsoft Office
a Impress z baliku program Open Office.
Konkrétni feSeni a klavesové zkratky uva-
déné v nasledujicim textu jsou funkéni pro
PowerPoint.

Srovnejme s nasledujici ukazkou, kde je obrazek umistén uprostied textu a ,,pretrhava® radky, takze
jsou $patné Citelné. Tohle by se nam stat nemelo.

TVORBA PREZENTACE

denych piednasek na
kurzech, ale i pfi $kolni
multimedialnim mozno-
dat upln¢ jiny rozmeér,
vit si to, o ¢em pied-
S ptipravenymi podkla-
prehlednéjsi, néazornéjsi
pusobivejsi. Neni pro-
internetu, zobrazit obra-

rozmach.

Bez pocitacové prezentace bychom si dnes uz asi neuméli predstavit predvedeni vysledki
na$i prace, seznameni s vyrobky nebo sluzbami firmy, seznameni s fungovanim néjaké
spole¢nosti nebo predstaveni nového projektu. Prezentace jsou dnes soucasti moderné ve-

hrat zvukovy zaznam a jesté pied sebou poslucha01 vidi osnovu toho, o ¢em se hovofi.
Durraz se stale vice klade nejen na obsahovou slozku prezentace, ale i na formu, v jaké je
informace predkladana. Multimedidlni prezentace zazivaji v posledni dob& obrovsky

konferencich, Skolenich,
vyuce. Pocita¢, diky svym
stem, muze prezentaci do-
zlepsi schopnost piedsta-
nasejici pravé mluvi.

dy jsou nase slova nejen
a srozumitelnéjsi, ale také
blém pftejit na odkaz na
zek, video, animaci, pie-




Obrazek se umistuje doprostred textu pouze u novinovych ¢lankd, kdy je text rozdélen do dvou
sloupctl, a proto dobfte Citelny.

MULTIMEDIALNiI POCITACOVA PREZENTACE — FENOMEN DNESNi DOBY

Bez pocitacové prezentace bychom si dnes uz
asi neuméli pfedstavit predvedeni vysledkl
nasi prace, seznameni s vyrobky nebo sluzbami
firmy, sezndmeni s fungovanim né&jaké spolec-
nosti nebo ptredstaveni nového projektu.
Prezentace jsou dnes sou-
¢asti moderné vedenych
pfednasek na konferen-
cich, skolenich, kurzech,
ale i pfi Skolni vyuce. Po-
¢itac, diky svym multime-
didlnim moznostem, muze
prezentaci dodat Uplné ji-
ny rozmér, zlepsi schop-
nost pfedstavit si to, o cem
prednasejici pravé mluvi. S pfipravenymi pod-
klady jsou nase slova nejen piehlednéjsi, nazor-
Neni problém pfejit na odkaz na internetu, zo-
brazit obrazek, video, animaci, piehrat zvuko-

vy zaznam a jeSté¢ pred sebou posluchaci vidi
osnovu toho, o ¢em se hovoii. Diraz se stale
vice klade nejen na obsahovou slozku prezen-
tace, ale i na formu, v jaké je informace pred-
kladana. Multimedialni prezentace zazivaji

v posledni dobé obrovsky
rozmach. Program pro vy-
tvafeni prezentaci umoziu-
je navrhnout, kvalitné gra-
ficky a esteticky ztvarnit
a nésledné spustit prezenta-
ci. Jednotlivé obrazovky-
snimky prezentace mizeme
vytisknout a pouzit jako
podptirny zdroj pro predna-

Sejictho nebo je poskytnout poslucha¢im pro
zépis vlastnich poznamek. Prezentace miize
slouzit jako doplné€k vykladu piednasejiciho,
nebo mlze bézet automaticky bez pfitomnosti
cloveka.

¢ Vyrazné obrazky neni vhodné umist’ovat v rozich stranky. Roh pak vypadava z formatu
a narusuje kompozici stranky.

TVORBA PREZENTACE
Bez pocitacové pre-
zentace bychom si
dnes uz asi neuméli
predstavit  predve-
deni vysledkd nasi prace, seznameni
s vyrobky nebo sluzbami firmy, seznameni
s fungovanim néjaké spolecnosti nebo pied-
staveni nového projektu. Prezentace jsou
dnes soucasti moderné vedenych prednasek
na konferencich, Skolenich, kurzech, ale i
pfi Skolni vyuce. Pocitac, diky svym multi-
medidlnim moZnostem, mulze prezentaci
dodat uplné€ jiny rozmér, zlepsi schopnost
predstavit si to, o ¢em prednasejici pravé
mluvi. S pfipravenymi podklady jsou nase
slova nejen piehlednéjsi, nédzorngjsi
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problém pfejit na odkaz na internetu, zob-
razit obrazek, video,
animaci, prehrat
zvukovy  zaznam
ajeste pred sebou
posluchaéi vidi os-
novu toho, o ¢em se
hovofi.
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Dtrraz se stale vice
klade nejen na ob-
sahovou slozku
prezentace, ale i na
formu, v jaké je in- % ” ;
formace predkladana. Multimedialni pre-
zentace zazivaji v posledni dob& obrovsky
rozmach. Program pro vytvaieni prezentaci
umoznuje navrhnout, kvalitné graficky
a esteticky ztvarnit a nasledné spustit pre-
zentaci. Jednotlivé obrazovky-snimky pre-
zentace muzeme vytisknout a pouzit jako
podptirny zdroj pro prednasejiciho nebo je
poskytnout poslucha¢im pro zapis vlast-
nich poznamek. Prezentace muze slouzit
jako dopln¢k vykladu ptednasejiciho, nebo
mize bézet automaticky bez pfitomnosti
Cloveka (naptiklad ve vykladnich skiinich,
na stancich na rGznych prezentacich firem,
vystavach a veletr-
zich). 'V takovém
pfipadé muze byt
opatfena  nahrav-
kou  mluveného
komentare.




Literatura a zdroje informaci

Zlaty fez — www.volny.cz/zlaty.rez/diplomka.html

Digitalni fotografie — digiarena.zive.cz/default.aspx?article=2477

Lajdar Milan: Fotografické techniky — rady a inspirace, Computer Press, Brno 2007
Némcova Marie: Skola fotografovani pro kluky a holky I a II, Computer Press, Brno 2006

Tama Tomas: Poc€itacova grafika a design — privodce zacinajiciho grafika, Computer Press,
Brno 2007

Pavel Kocicka, Filip Blazek: Prakticka typografie, Computer Press, Praha 2000
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